
1 

 

ÜGYVÉDI ADATKEZELÉS 
 

 

I. FEJEZET 

ÁLTALÁNOS INFORMÁCIÓK 
 

 

1. Adatkezelésem céljainak – összefoglalóan, de nem teljes körűen - az alábbiak tekintendők: 

• az ügyvédi tevékenységről szóló 2017 évi LXXVIII törvény (továbbiakba: Ütv.) szerinti sze-

mélyazonosításoknak az elvégzése. 

• a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozásának megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 

2017 évi LIII törvény (továbbiakban: Pmt.) szerinti átvilágításoknak az elvégzése. 

• az ügyvédi megbízásoknak a teljesítése. 

• a megbízások teljesítésével érintett harmadik személyekkel való kapcsolatfelvétel, kommuni-

káció, és az ügyfél által velük kötendő szerződéseknek az előkészítése és megkötése. 

• az ügyvédi tevékenységébe bevont, vagy azt elősegítő személyekkel kötött szerződéseknek a 

teljesítése. 

• megbízási díj, és a költségelszámolások, valamint a számlázások elvégzése, az adóknak, és a 

járulékoknak a megfizetése. 

• előírt iratkezeléseknek a lebonyolítása. 

• az Ütv., a Pmt., a Rendelet, és az Infotv. szerinti nyilvántartásoknak a vezetése. 

 

2. Adatkezelésem – jogalapját tekintve - a Kötelező Adatkezelésre, kiegészítésként pedig, a Hozzá-

járuláson Alapuló Adatkezelésre épül. 

 

3. Adatkezelésemet - adatfeldolgozóimat kivéve - saját magam végzem.  

 

4. Adatvédelmi tisztviselőt nem foglalkoztatok. 

 

5. Adatkezelésem során: 

• munkavállalók hiányában, munkaügyi, személyzeti, és kifizetői adatkezelést nem végezek, 

kirendelést, helyettesítést nem vállalok, pénznek, és értéktárgynak ügyvédi letétbe való vé-

telére vonatkozó letéti szerződést nem kötök, más adatkezelő megbízásából, önálló tevékeny-

ségként, adatfeldolgozást nem vállalok, direkt marketing tevékenységgel, s annak keretében 

elektronikus hírleveleknek a küldésével nem foglalkozom, az Érintettek vonatkozásában auto-

matizált adatkezelésen alapuló döntéseket nem hozok, az Érintettekről profilt nem alkotok,  

így ezekkel kapcsolatos adatkezeléseket sem végezek.  

• harmadik országban működő adatkezelő, illetve adatfeldolgozó részére, személyes adatot 

csak szükségességének a felmerülése esetén, kivételesen, és az adattovábbításra vonatkozó 

szabályoknak a betartásával továbbítok. 

• az adatkezelésekről, nyilvántartást vezetek. 

• a személyes adatokat – betartva a jogszabályokat - bizalmasan kezelem.  

• az ügyvédi titkot képező adatok titkosságát megőrzöm. 

• megtettem azokat a szükséges technikai és szervezési intézkedéseket és kialakítottam azokat 

az eljárási szabályokat, amelyek az adatvédelemre vonatkozó szabályok érvényre jutásához 

szükségesek. 
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7. Adatkezelésemmel kapcsolatban tájékoztatás tőlem bármikor kérhető, az Érintetteket megillető Jo-

gok pedig, a felém intézett nyilatkozattal, bármikor gyakorolhatók. Úgyszintén bármikor előadhatók 

az adatkezelésemmel kapcsolatos vélt vagy valós sérelmek is. 

 

8. A tájékoztatási kérelmeknek az előterjesztései, a vélt vagy valós sérelmeknek az előadásai, illetve 

a jogoknak az érvényesítései, a levelezési címemre küldött postai küldeményekkel, vagy az e-mail 

címemre küldött elektronikus üzenetek útján, továbbá telefonos elérhetőségemen keresztül, vagy az 

irodámban személyesen tett nyilatkozatokkal tehetők meg illetve gyakorolhatók.  

 

9. Adatkezelésemmel kapcsolatban - választás szerint – bármikor panasszal lehet élni a Nemzeti 

Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnál (továbbiakban: Hatóság) és eljárást lehet kezde-

ményezni, a bíróságnál. 

 

10. A Hatóság elérhetőségei: 

• honlapja: http://naih.hu  

• postacíme: 1530 Budapest, Pf.: 5.  

• e-mail címe: ugyfelszolgalat@naih.hu  

• telefonszám: +36 (1) 391-1400 

 

 

 

II. FEJEZET 

A SZERZŐDÉSEKHEZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS 
 

1. 

ÉRTELMEZÉS 

 

A jelen fejezetben foglaltak - a IV. fejezet 1. – 2. sz. pontjaiban foglalt eltérésekkel, kiegészítésekkel 

stb. – az ügyvédi megbízási szerződéseimre-, valamint az okiratok letétbe helyezésével kapcsolatos 

letéti szerződéseimre is megfelelően alkalmazandók. 

 

2.  

JOGSZERŰSÉG 

 

A Rendelet szerint, az adatkezelés jogszerűnek minősül, ha arra valamely szerződés, vagy szerző-

déskötési szándék keretében van szükség (R. preambulum 44. sz. pont), vagy az, a szerződés megkö-

tését megelőzően, az Érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges. (R. 6 cikk (1) bekez-

dés b.) pont). Vagyis függetlenül attól, hogy a szerződés létrejön-e vagy sem, szerződés teljesítése 

jogcímén - (R. 6 cikk (1) bekezdés b.) pont) - kezelhetők, a szerződési ajánlatok keretében gyűjtött 

személyes adatok is. 

 

3.  

A SZERZŐDÉSES PARTNEREK ADATAINAK KEZELÉSE 

   

3.1. A Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b.) pontja alapján, szerződés teljesítése jogcímén, a szerző-

dés megkötése-, és teljesítése céljából kezelem, a velem ajánlatkérőkét, ajánlattevőként, illetve szer-

ződő félként kapcsolatba lépő, illetve kapcsolatba lépett  természetes személy nevét, születési nevét, 

születési idejét, anyja nevét, lakcímét, adóazonosító jelét, adószámát, vállalkozói, őstermelői igazol-

vány számát, személyi igazolvány számát, lakcímét, székhely, telephely címét, telefonszámát, e-mail 

címét, honlapcímét, bankszámlaszámát, vevőszámát (ügyfélszámát, rendelésszámát), online azono-



3 

 

sítóját (igazodva a Ptk-ban rögzített általános elévülési időhöz) a szerződés megszűnését követő 5 

évig.  

 

3.2. Jogérvényesítés esetén, a természetes személy szerződő fél, szerződésben megadott adatainak, a 

szerződésből eredő jogok érvényesítése céljából való, általam történő kezelése, jogos érdek (R. 6 cikk 

(1) bekezdés f.) pont) jogcímén történik, amely kezelés a jogérvényesítés kezdetétől, annak végleges 

befejezéséig tart, amelybe beleértendő a végrehajtási eljárás időtartama, illetve a végrehajtási jog 

elévülésének az időtartama is. 

 

3.3. A 3.1. sz. alpontban foglalt időtartamon túl, a személyes adatokat hozzájárulás (R. 6 cikk (1) be-

kezdés a.) pont) alapján kezelem, mégpedig a szerződésből eredő jogok érvényesítése céljából, abban 

az esetben, ha a megkötött szerződés jellege folytán, az elévülés nyugvását kiváltó okkal is netán szá-

molnom kell. (Ilyen lehet pld. az, amikor a károsodásomnak a folyamata már a szerződés teljesítésé-

vel elindul ugyan, de a károm csak jelentős idővel később (pld. 10 év eltelte után) következik be. 

Ezért amennyiben a megkötött szerződés jellege folytán, ilyennel, alappal számolhatok, akkor a 3.1. 

sz. alpontban rögzített időtartamot követő-, további - minimum 10 éves - időtartamra szóló hoz-

zájárulást igyekszem beszerezni az adott természetes személytől. 

 

3.4. A természetes személy szerződő fél szerződésben megadott adatai számviteli, adózási célú keze-

lésére vonatkozó szabályokat a III. fejezet tartalmazza. 

 

 

4.  

A KÉPVISELŐK ADATAINAK KEZELÉSE 

 

4.1. A velem szerződő személy képviseletében-, illetve annak meghatalmazottjaként eljáró – a szerző-

dést aláíró – természetes személy szerződésben megadott személyes adatait, továbbá lakcímét, e-mail 

címét, telefonszámát, és online azonosítóját a szerződésből eredő jogok és kötelezettségek gyakor-

lása, valamint kapcsolattartás céljából, jogos érdek (R. 6 cikk (1) bekezdés f.) pont) jogcímén keze-

lem, - igazodva a Ptk-ban rögzített általános elévülési időhöz - a szerződés megszűnését követő 5 

évig.  

 

4.2. Jogérvényesítés esetén, a képviselőként-, illetve meghatalmazottként eljáró természetes személy 

szerződésben megadott adatainak az általam való kezelése, a szerződésből eredő jogok érvényesítése 

céljából, jogos érdek (R. 6 cikk (1) bekezdés f.) pont) jogcímén történik, amely kezelés a jogérvénye-

sítés kezdetétől, annak végleges befejezéséig tart, amelybe beleértendő a végrehajtási eljárás időtar-

tama-, illetve a végrehajtási jog elévülésének az időtartama is. 

 

4.3. A jelen fejezet 3. sz. pontjának 3.3. sz. alpontjában rögzítettek, a képviselők, illetve a meghatal-

mazottak tekintetében is relevánsak azzal, hogy az ott hivatkozott 3.1. sz. alponton, a jelen pont, 4.1. 

sz. alpontja értendő. 

 

4.4. Az előző 4.3. sz. alpontban foglaltak, a IV. fejezet 1. – 2. sz. pontjaiban hivatkozott szerződé-

sekre nem vonatkoznak. 

 

5.  

A KAPCSOLATTARTÓK ADATAINAK KEZELÉSE 

 

5.1. A velem kötött szerződésben kapcsolattartóként megjelölt – nem aláíró – természetes személy 

nevét, címét, telefonszámát, e-mail címét, és online azonosítóját kapcsolattartás-, valamint a szerző-

désből eredő jogok és kötelezettségek gyakorlása céljából, jogos érdek jogcímén (R. 6 cikk (1) bekez-
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dés f.) pont) kezelem, a kapcsolattartói minőség fennállásának a megszűnését követő 5 évig, de 

legfeljebb maximum a szerződés megszűnését követő 5 évig. 

 

5.2. Figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartó személy a szerződő féllel foglalkoztatásra irányuló jog-

viszonyban áll, ezért az adatainak az általam való kezelése, a kapcsolattartó személy adatvédelmi jo-

gait hátrányosan nem befolyásolja. Ebből következően, a szerződő felet, minden esetben, bizonyít-

ható módon, jogi felelősségeinek a tudatában nyilatkoztatom arról, hogy a vele foglakoztatási jogvi-

szonyban álló, velem kapcsolatba kerülő kapcsolattartóját, az irányomban való kapcsolattartói minő-

ségéről tájékoztatta, és rendelkezik annak kapcsolattartókénti minősüléséhez való adatkezelési hozzá-

járulásával.  

 

5.3. A hozzájárulás visszavonása-, illetve a kapcsolattartó személynek a változása esetén, a szerződő 

fél előbbi 5.2. sz. alpontban rögzített nyilatkozatát, az új kapcsolattartó személy vonatkozásában is 

beszerzem.  

 

5.4. Jogérvényesítés esetén, a kapcsolattartóként megjelölt természetes személy, szerződésben mega-

dott adatainak az általam való kezelése, a szerződésből eredő jogok érvényesítése céljából, jogos ér-

dek (R. 6 cikk (1) bekezdés f.) pont) jogcímén történik, amely kezelés a jogérvényesítés kezdetétől, 

annak végleges befejezéséig tart, amelybe beleértendő a végrehajtási eljárás időtartama, illetve a vég-

rehajtási jog elévülésének az időtartama is. 

 

5.5. A jelen fejezet 3. sz. pontjának 3.3. sz. alpontjában rögzítettek, a kapcsolattartók vonatkozásá-

ban is relevánsak azzal, hogy egyrészt az ott hivatkozott 3.1. sz. alponton, a jelen pont 5.1. sz. alpontja 

értendő, másrészt pedig, hogy ebben az esetben, a hozzájárulást - a szerződő félen keresztül – magától 

a kapcsolattartó természetes személytől szerzem be. Ekkor a hozzájárulást mellékleteként a szerző-

déshez fogom csatolni. Rendelkezésre való bocsátását, a velem szerződő féltől megkövetelem. 

 

5.6. Az előző 5.5. sz. alpontban foglaltak, a IV. fejezet 1. – 2. sz. pontjaiban hivatkozott szerződé-

sekre nem vonatkoznak. 

 

6. 

KÖZÖS SZABÁLYOK 

 

6.1. Címzettek: 

A jelen fejezet 3. – 5. sz. pontjaiban említett természetes személyek vonatkozásában, a személyes 

adatok címzettjei, az alábbiak:  

• a saját adatfeldolgozóim. 

• jogérvényesítés esetén, az eljáró közjegyzők, bíróságok, végrehajtók, végelszámolók, felszá-

molók, ügyészségek stb. 

• hatósági fellépés esetén, az eljáró hatóságok, illetve bíróságok. 

 

6.2. Adatfeldolgozó igénybevétele: 

A személyes adatok – szükség esetén – adatfeldolgozásra átadásra kerülhetnek adózás, könyvelés, 

illetve könyvvizsgálat céljából, a könyvelőmnek-, az általam megbízott könyvvizsgálónak, postázás 

szállítás céljából a Magyar Postának, illetve a megbízott futárszolgálatnak, jogérvényesítés céljából 

a jogi képviseletemet ellátó személynek, jogérvényesítés során pedig, az eljáró közjegyzőnek, bíró-

ságnak, végrehajtónak, végelszámolóknak, felszámolóknak, ügyészségeknek, amennyiben pedig, az 

adatátadás elektronikusan történik, akkor az IT adatfeldolgozóimnak, hatósági eljárás esetén pedig, 

az eljáró hatóságoknak és bíróságoknak. 

 

6.3. Tiltakozás joga: 
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A jogos érdeken alapuló adatkezelések esetén, a jelen fejezet 3. – 5. sz. pontjaiban említett Érin-

tettek, tiltakozhatnak a rájuk vonatkozó adatkezelés ellen.  

 

 

 

III. FEJEZET 

ADÓZÁSI ÉS SZÁMVITELI ADATKEZELÉS 
 

1.  

ÉRTELMEZÉS 

 

A jelen fejezetben foglaltak - a IV. fejezet 1. – 2. sz. pontjaiban foglalt eltérésekkel, kiegészítések-

kel stb. – az ügyvédi megbízási szerződéseimre-, valamint az okiratok letétbe helyezésével kapcso-

latos letéti szerződéseimre is megfelelően alkalmazandók. 

 

2.  

ADATKEZELÉS 

 

2.1. Jogi kötelezettség teljesítése jogcímén (R. 6 cikk (1) bekezdés c.) pont), jogszabályban előírt adó, 

és számviteli kötelezettségeimnek a teljesítése céljából kezelem a velem szerződést kötő természetes 

személyek jogszabályokban meghatározott alábbi adatait: 

• az adószám, a név, a cím, és az adózási státusz. (Az általános forgalmi adóról szóló 2007 évi 

CXXVII törvény (továbbiakban. ÁFA tv.) 169.§ és a 202 §) 

• a név, a cím, a gazdasági műveletet elrendelő személy vagy szervezet megjelölése, az utalvá-

nyozó és a rendelkezés végrehajtását igazoló személy, valamint a szervezettől függően az el-

lenőr aláírása; a készletmozgások bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az átvevő, az 

ellennyugtákon a befizető aláírása. (A számvitelről szóló 2000 évi C törvény (továbbiakban: 

Számviteli tv.) 167.§) 

• a vállalkozói igazolvány száma, az őstermelői igazolvány száma, és az adóazonosító jel.(A 

személyi jövedelemadóról szóló 1995 évi CXVII törvény (továbbiakban: Szja tv) 10. § (7) 

bekezdés 81/B §) 

 

2.2. A természetes személy szerződő fél szerződésben megadott adatai számviteli, adózási célú keze-

lésének jogalapja, a jogi kötelezettségnek a teljesítése (R. 6 cikk (1) bekezdés c.). Ebben a körben, az 

adatkezelésem, a jogalapot adó jogviszony megszűnését követő 8 évig tart. 

 

 

 

IV. FEJEZET 

TEVÉKENYSÉGEMHEZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉSEK 
 

 

1.  

A MEGBÍZÁSHOZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS 

 

1.1. Ügyvédi megbízásaim vonatkozásában, a kezelhető személyes adatok körére a Pmt. 7 §-a-, vala-

mint az egyéb hatályos jogszabályoknak a kezelhető adatokkal kapcsolatos konkrét rendelkezése az 

irányadó. (pld. a cégnyilvánosságról, a bírósági céglejárásról, és a végelszámolásról szóló 2006 évi 

V törvény (továbbiakban: Ctv) 24 § (1) bekezdésének h.) pontja. stb.) 
 

1.2. A cégiratban a jogszabályban előírt, illetve a cégjegyzék adattartalmát meghaladó személyes 
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adatot is rögzíthetek, azonban ekkor - a Ctv. 10 § (4) bekezdésének előírása szerint – az Érintettnek 

tisztában kell lennie azzal, hogy az ilyen személyes adatának az okiratban való feltüntetéséhez való 

hozzájárulása, egyben azzal is jár, hogy az, a cégiratok nyilvánosságának az elve alapján, bárki szá-

mára megismerhetővé válik. Ilyen esetben, a további adatok tekintetében, az adatkezelés jogalapját a 

Rendelet 6 cikk (1) bekezdésének a.) pontja alapján, az érintettnek a hozzájárulása teremti meg, 

amennyiben az adott adat tekintetében jogszabályi előírás nem biztosít ezen adatkezelésnek más jog-

alapot.  

 

1.3. Jogi kötelezettség teljesítése jogcímén (R. 6 cikk (1) bekezdés c.) pont), jogszabályban előírt kö-

telezettségemnek a teljesítése céljából, cégjogi ügyekben, 50 éves időtartamra archiváltatom a mun-

kavégzésem során keletkező cégjogi e-aktákat (bejegyzési kérelem, bírósági végzés stb.) Az adat-

feldolgozómnak minősülő archiválási szolgáltatóm, a részére átadott e-aktákat, titkosítva tárolja. 

 

1.4. A Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja alapján, a jogos érdek jogcímén kezelem, a megbí-

zás teljesítéséhez szükséges, harmadik személyeknek - pld. tanúknak, szakértőknek, stb. – a szemé-

lyes adatait.   

 

1.5. Kamarai ellenőrzés, eljárás stb. során, az adatok, az ellenőrzéshez, eljáráshoz stb. szükséges mér-

tékben, az ellenőrzés, illetve az eljárás stb. időtartamára, az adathordozók rendelkezésre bocsátása 

révén, jogi kötelezettség teljesítése jogcímén (R. 6 cikk (1) bekezdésének c.) pontja), átadásra kerül-

nek, illetve kerülhetnek az ügyvédi kamarámnak.  

 

1.6. Ügyvédi tevékenységemnek a megszűnésékor az általam még jogszerűen kezelt személyes ada-

tok – azok adathordozóinak rendelkezésre bocsátásával - jogi kötelezettség teljesítése jogcímén (R. 6 

cikk (1) bekezdésének c.) pontja), átadásra kerülnek az ügyvédi kamarámnak, az adathordozók Ka-

marai Levéltárba való elhelyezésének a biztosítása céljából. 

 

1.7. Okirat ellenjegyzése esetén, az általam ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat ellenjegyzésé-

vel járó ügyben keletkezett más iratokat - ha jogszabály hosszabb megőrzési időt nem állapít meg, 

vagy a felek ennél hosszabb ideig történő őrzésben nem egyeztek meg - az okirat ellenjegyzését kö-

vető 10 évig-, ingatlanra vonatkozó jog közhiteles nyilvántartásba való bejegyzését érintő ügyben, a 

jog bejegyzésétől számított 10 évig kezelem.  (Üt. 53.§)  

 

1.8. A Címzettek köre:  

• Az adatokat a megbízás és az adatkezelés célja szerint továbbíthatom az eljáró hatóságoknak, 

bíróságoknak, ellenérdekű feleknek, azok jogi képviselőinek, illetve az ügyben érintett harma-

dik személyeknek (pld. szakértő stb.), szükség esetén, a helyettesítésemet ellátó ügyvédnek, 

valamint kamarai ügy illetve ellenőrzés felmerülése esetén, az ügyvédi kamarámnak.  

• A személyes adatokat átadhatom mindazon, az ügyvédi megbízás teljesítésében közreműködő 

olyan személyeknek, illetve a megbízás teljesítéséhez kapcsolódóan igénybe vett egyéb olyan 

személyeknek is, akiknek a közreműködését, illetve az igénybevételét ügyfelem jóváhagyta. 

• Amennyiben az ügyvédi kamarám részemre, az Üt. 85.§-a alapján, irodagondnokot rendel ki, 

az irodagondnok jogosult az általam kezelt személyes adatokat megismerni, és azokat iroda-

gondnokként tovább kezelni. 

 

 

2.  

LETÉTKEZELÉSSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS 

 

2.1. Az ügyvédi letéthez (Üt. 47.§) kapcsolódó adatkezelésemnek a célja és egyben - a Rendelet 6. 

cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti - jogalapja, a letéti szerződésnek a teljesítése. 
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2.2. A letéti szerződésben megnevezett harmadik személy adatait jogos érdek jogcímén kezelem, a 

Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének az f) pontja alapján. 

 

2.3.  Az adatkezelés időtartama: a letéti szerződés megszűnését követő tíz év.   

 

2.4. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd, és az ügyvédi kamarám. 

 

2.5.  A letétet a letéti szerződés feltételei szerint, biztonságosan, a jogosulatlan hozzáférést megaka-

dályozó módon őrzöm. (Üt. 18 § (1) bekezdés) 

 

 
3.  

AZ ÜGYNYILVÁNTARTÁSSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS 

 

3.1. A megbízás alapján ellátott ügyeimről - az ügyvédi tevékenységemre vonatkozó szabályok meg-

tartásának ellenőrizhetősége, valamint az ügyfelek jogainak védelme érdekében – nyilvántartást veze-

tek. (Üt. 53 § (1) bekezdés) 

 

3.2. Az ügynyilvántartásom tartalmazza az ügyazonosítót, továbbá az ügyfél nevét, az ügy tárgyát, a 

megbízási szerződés létrejöttének időpontját, az ügyhöz kapcsolódó bírósági eljárások lajstromszá-

mát, illetve más eljárások iktatószámát. 

 

3.3. Az adatkezelésem célja a 3.1. sz. alpontban hivatkozott ellenőrzésnek és védelemnek a biztosítá-

sa, jogalapja pedig, a jogi kötelezettség Üt. 53.§-a alapján való teljesítése (R. 6. cikk (1) bekezdés c) 

pont)  

 

3.5. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd és az ügyvédi kamarám. 

 

3.6. Betekintésre az Üt. 53.§ (4) bekezdésében meghatározott személyek jogosultak. 

 

3.7. Adatkezelésem a megbízás megszűnését követő 5 (öt) évig tart. Okirat ellenjegyzése esetén 

azonban, a jelen fejezet, 1. sz. pontjának, 1.7. sz. alpontjában foglalt kezelési idők az irányadók. 

 

 

4.  

AZ AZONOSÍTÁSHOZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS 

 

4.1. Az azonosításhoz kapcsolódó adatkezeléseimnek a célja, a természetes személy ügyfél, a meg-

hatalmazott, a jogi személy ügyfél képviselője, valamint okiratkészítéseknél, az azonosítási körbe tar-

tozó ellenérdekű fél, illetve az ügyletben részes természetes személy adatai nyilvántartott adatokkal 

való egyezőségének és a bemutatott okmányok érvényességének az ellenőrzése. 

 

4.2. Az azonosításhoz kapcsolódó adatkezelésemnek a jogalapjául, a jogi kötelezettség teljesítése (R. 

6. cikk (1) bekezdés c) pont, valamint az Üt. 32.§-a) 

 

4.3. Az azonosítás elektronikus hírközlő hálózaton keresztül, a mozgóképet, valamint a hangot egyi-

dejűleg továbbító és rögzítő eszköz igénybevételével is történhet (Távazonosítás). A rögzített felvételt 

szerződés teljesítése (R. 6. cikk (1) bekezdés b pont) jogcímén kezelem. Ezen adatkezelésem célja, 

az azonosítás elvégzésének a bizonyítása és igazolása.  

 

4.4. A kezelhető személyes adatok körét az Üt. 32.§ (3) bekezdése határozza meg. 
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4.5. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd, és az ügyvédi kamarám. 

 

4.6. A személyes adatok tárolásának időtartama: a megbízási szerződés megszűnését követő 5 év.  

 

 

5.  

A JOGI SZEMÉYLEKRŐL ÉS MÁS SZERVEZETEKRŐL VEZETETT 

NYILVÁNTARTÁSHOZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS 

 

5.1. Adatkezelésem célja a jogügyletek biztonságának elősegítése, jogalapja pedig, a jogi kötelezett-

ségnek a teljesítése (R. 6. cikk (1) bekezdés c) pont, valamint az Üt. 33.§ (4) bekezdése). 

 

5.2. A kezelhető személyes adatok köre: az azonosított jogi személy vagy más szervezet képviseleté-

ben eljáró személy természetes személyazonosító adatai (Üt. 33 § (4) bekezdés d) pont). Az elér-

hetőségi adatok hozzájárulás alapján kezelhetők (Üt. 33 § (6) bekezdése).  

 

5.3 A jelen fejezet 4.3. sz. alpontjában foglaltak, e körben is relevánsak. 

 

5.4. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd és az ügyvédi kamarám. 

 

5.5. A személyes adatok tárolásának időtartama: a megbízás megszűnését követő 8 év (Üt. 33 § (7), 

Pmt. 56-57 §), a Pmt. 58.§-ban meghatározott hatósági megkeresés esetén pedig, 10 év.  

 

 

6.  

A PÉNZMOSÁS ÉS A TERRORIZMUS FINANSZÍROZÁSÁNAK MEGELŐZÉSÉVEL 

 ÉS MEGAKADÁLYOZÁSÁVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS 

 

6.1. Jogi kötelezettség teljesítése jogcímén (R. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), a pénzmosás és terro-

rizmus-finanszírozása megelőzése és megakadályozása céljából kezelem ügyfeleim, ezek képvise-

lői, és a jogügyletben részes további felek, valamint a tényleges tulajdonosoknak minősülő sze-

mélyek Pmt-ben meghatározott, alábbi adatait:  

• természetes személy családi és utónevét,  

• születési családi és utónevét,  

• állampolgárságát,  

• születési helyét, idejét,  

• anyja születési nevét,  

• lakcímét, ennek hiányában tartózkodási helyét,  

• azonosító okmányának típusát és számát;  

• lakcímet igazoló hatósági igazolványa számát, 

• kiemelt közszereplői státuszát. 

• kiemelt közszereplő közeli hozzátartozójának való minősülését 

• kiemelt közszereplővel kapcsolatban álló személynek való minősülését 

• a bemutatott okiratok másolatát. (Pmt 7.§) 

 
6.2. Jogi kötelezettség teljesítése jogcímén (R. 6. cikk (1) bekezdés c) pont), az Európai Unió és az 

ENSZ Biztonsági Tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtása 

céljából kezelem az erről szóló 2017. évi LII. törvényben (továbbiakban: Kit) meghatározott ada-

tokat.  
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6.3. A személyes adatok címzettjei: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd, ügyvédi kamarám, valamint a 

Pmt szerinti kijelölt személy.  

 

6.4. A személyes adatok tárolásának időtartama az üzleti kapcsolat megszűnésétől, illetve az ügyleti 

megbízás teljesítésétől számított 8 év, (Pmt. 56-57.§) illetve a Pmt. 58.§-ban meghatározott hatósági  

megkeresés esetén, 10 év.   

 
 

7.  

OKIRAT ELLENJEGYZÉSÉHEZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS 

 

7.1. Ha ügyvédi tevékenységem ellátásának olyan okirat ellenjegyzése is részét képezi, amelynek va-

lamely szerződő fele az adott ügy ellátására részemre nem adott megbízást, akkor az ellenjegyzés e 

fél és az ügyvéd között, megbízási jogviszonyt nem hoz létre. (Üt. 43 § (5) bekezdés). Az ilyen szer-

ződő fél, szerződésben rögzített adatainak kezelésére - tájékoztatás teljesítése és igazolása céljából - 

jogi kötelezettség teljesítése jogcímén vagyok jogosult (R. 6 cikk (1) bekezdés c) pont).  

 

7.2. Az okirat aláírása, illetve az okiraton szereplő aláírás sajátként való elismerése, elektronikus hír-

közlő hálózaton keresztül, a mozgóképet, valamint a hangot egyidejűleg továbbító és rögzítő eszköz 

igénybevételével is történhet (Távelőttemezés). A rögzített felvételt az ellenjegyzett okirattal együtt 

őrzöm meg. (Üt. 44 § (2) bekezdés). A rögzített felvételt szerződés teljesítése (R. 6. cikk (1) bekezdés 

b pont) jogcímén, kezelem. Az adatkezelés célja az okirat ügyfél általi aláírásának, illetve az okiraton 

szereplő aláírás sajátjaként való elismerésének az igazolása.  

 

7.3. Ingatlanra vonatkozó vagy ingatlannal kapcsolatos jog vagy tény közhiteles nyilvántartásba való 

bejegyzésre irányuló eljárásban való jogi képviseletre, illetve közhiteles nyilvántartásba való bejegy-

zés alapjául szolgáló okirat szerkesztésére irányuló megbízásom esetén, az ingatlannyilvántartási ada-

tokat és a tulajdonjogra, valamint ingatlannal kapcsolatos egyéb jogokra vonatkozó okiratokat köte-

leses vagyok leellenőrizni. (Üt. 45.§). Ezen ingatlan-nyilvántartási adatok kezelésének a célja adatok, 

okiratok ellenőrzése, jogalapja pedig, a jogi kötelezettségnek a teljesítése. (R. 6. cikk (1) bekezdés c) 

pont). 

 

7.4. Gazdálkodó szervezetre (cégre, szövetkezetre stb.), illetve társadalmi szervezetre (egyesületre 

stb.) vonatkozó, vagy a gazdálkodó szervezettel, illetve a társadalmi szervezettel kapcsolatos jog vagy 

tény közhiteles nyilvántartásba való bejegyzésre irányuló eljárásban való jogi képviseletre, illetve 

közhiteles nyilvántartásba való bejegyzés alapjául szolgáló okirat szerkesztésére irányuló meg-bízá-

som esetén, a cég, illetve az egyéb nyilvántartási adatokat, és a gazdálkodó, illetve a társadalmi szer-

vezetre vonatkozó okiratokat köteles vagyok leellenőrizni. (Üt. 45.§). Úgyszintén köteles vagyok le-

ellenőrizni a közhiteles nyilvántartásokból az érintett személy tisztségviseléstől, vagy tagsági viszony 

létesítésétől való eltiltására, továbbá a tényleges tulajdonosi nyilvántartásból, a tényleges tulajdono-

sokra vonatkozó adatokat, információkat. A hivatkozott adatok kezelésének a célja, adatok, okiratok, 

személyek ellenőrzése, jogalapja pedig, a jogi kötelezettségnek a teljesítése. (R. 6. cikk (1) bekezdés 

c) pontja). 

 

7.5. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd és az ügyvédi kamarám. 

 

7.6. A személyes adatokat a megbízás megszűnését követő 5 évig kezelem. Okirat ellenjegyzése ese-

tén, a jelen fejezet, 1. pontjának 1.7. sz. alpontjában foglalt kezelési idők az irányadók. 
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8.  

A PAPÍR ALAPÚ OKIRAT ELEKRONIKUS FORMÁBA VALÓ ALAKÍTÁSÁVAL 

KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS 

 

8.1. Az Üt. 46 §-a alapján, a papíralapú okiratokat - utalvány, értékpapír vagy más vagyoni értékű jo-

got megtestesítő okirat kivételével - elektronikus okirati formába alakíthatom. Ezen adatkezelésem-

nek a célja, az elektronikus okirattá alakítás, jogalapja pedig, a szerződésnek a teljesítése (R. 6. cikk 

(1) b) pont).   

 

8.2. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd, és az ügyvédi kamarám. 

 

8.3. Az elektronikus okiratot - ha a felek ennél hosszabb ideig történő őrzésben nem egyeztek meg - 

a másolatkészítéstől számított tíz évig őrzöm meg, amennyiben további jogszabályi előírás nem biz-

tosít ezen adatkezelésnek más jogalapot és őrzési időtartamot. 

 

 

9.  

KÖTELEZŐ JOGI KÉPVISELETTEL VITT ÜGYEK NYILVÁNTARTÁSÁHOZ 

KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS 

 
9.1. Ezen adatkezelésemnek a célja, a jogügyletek biztonságának az elősegítése, jogalapja pedig, a 

jogi kötelezettségnek a teljesítése (R. 6. cikk (1) bekezdés c) pont, valamint az Üt. 33 §). 

 

9.2. A kezelhető személyes adatok körét az Üt. 33.§ (2) bekezdése rögzíti. Az un. elérhetőségi adatok 

hozzájárulás alapján kezelhetők (Üt. 33.§ (6) bekezdése).  

 

9.3. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd és az ügyvédi kamarám. 

 

9.5. A személyes adatokat a megbízás megszűnését követő 8 évig (Üt. 33 § (7) bekezdés, Pmt. 56-57 

§)-, a Pmt. 58.§-ban meghatározott hatósági megkeresés esetén pedig, 10 évig kezelem. 

 

 

10.  

KIRENDELÉSHEZ KAPCSOLÓDÓ ADATKEZELÉS 

 

10.1. Kirendelés esetén egy ügyvéd, kirendelt védőként-, eseti gondnokként-, eseti gyámként-, ügy-

gondnokként jár el. (Ütv. 36.§ (1) bekezdés)  

 

10.2. A kirendeléssel kapcsolatos adatkezelésnek a célja a kirendelésnek a teljesítése, jogalapja pedig, 

közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett fe-

ladatnak a végrehajtása (R. 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).  

 

10.3. A személyes adatok tárolásának időtartama: a kirendelés megszűnését követő 5 év.  

 
10.4. Címzettek: a helyettesítésemet ellátó ügyvéd és az ügyvédi kamarám. 

 

10.5. Jelenleg nem szerepelek a kirendelhető ügyvédek jegyzékében.  

 
 

11.  

MARADANDÓ ÉRTÉKŰ IRATOKRA VONATKOZÓ ADATKEZELÉS 
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11.1. A köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. 

törvény 3/A §-a és 4 §-a alapján, jogi kötelezettsége teljesítése jogcímén (R. 6 cikk (1) bekezdés c.) 

pont) kezelem a maradandó értékűnek minősülő iratokat és az azokban szereplő személyes adatokat, 

abból a célból, hogy irodám irattári anyagának maradandó értékű részei, épségben és használható ál-

lapotban a jövő nemzedékei számára is fennmaradjanak.  

 

11.2. Adatkezelésem az iratnak a közlevéltár részére történő átadásáig tart. 

 

 

 

V. FEJEZET 

HONLAPOMMAL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS 
 

1.  

REGISZTÁCIÓ ÉS HÍRLEVÉL 

 

Honlapom az Érintettek regisztrálásának a lehetőségét nem biztosítja, látogatói adatkezelésre pedig, 

nem alkalmas.   

 

 
2.  

A SÜTIK (COOKIE) FOGALMA 

 

2.1. A süti (cookie) egy olyan adat, amit a honlapom küld a látogató böngészőjének (változónév-érték 

formában), hogy az eltárolja azt, annak érdekében, hogy a látogató később, honlapomat ismét le tudja 

tölteni. 

 

2.2.  A süti lényege az, hogy a honlapomra belépő felhasználó megjelölésre kerül. A honlapom a to-

vábbiakban ezen megjelölésre épülően, és annak felhasználásával kezeli a felhasználót (belépőt). En-

nek a veszélye abban rejlik, hogy mivel erről a felhasználónak nem minden esetben van tudomása, a 

megjelölés alkalmas lehet arra, hogy olyan más szolgáltató (pl. Facebook, Google Analytics) akinek 

a tartalma be van építve a honlapomba, kövesse a felhasználót, s profilalkalmazással, profilt képezzen 

róla. Ebben az esetben azonban a süti tartalma már személyes adatnak tekinthető. 

 
 

3.  

A SÜTIK (COOKIE) FAJTÁI 

 

3.1. Az informatika a sütik vonatkozásában megkülönböztet: 

• technikailag elengedhetetlenül szükséges munkamenet (session) sütiket, amelyek ahhoz szük-

ségesek, hogy a látogatók böngészhessék a honlapomat, és teljes körűen használhassák annak 

funkcióit. Ezek a sütik biztosítják az adott látogatás során, egyrészt a látogatók azonosítását, 

másrészt pedig, az általuk a honlapomon végzett műveleteknek a megjegyzését. Nélkülük te-

hát a honlapom nem tudna működni. Ezen sütik vonatkozásában az informatikai jellegű adat-

kezelésem kizárólag a látogatás időtartamára szól. Azaz a látogatás végeztével, vagyis a hon-

lapomnak a látogató általi bezárásával (az onnan való kilépéssel) e sütik automatikusan tör-

lődnek a számítógépemről. 

• használatot elősegítő sütiket is, amelyek megjegyzik a látogató választásait, azaz azt, hogy 

pld. milyen formában szeretné a honlapomat látni. Ezek a fajta sütik lényegében a sütiben tá-

rolt beállítási adatokat jelentik, amelyekhez – mivel alapvetően a látogató számítógépén van-

nak - a honlapom csak hozzáfér.  



12 

 

• teljesítményt biztosító sütiket is, amelyek információkat gyűjtenek a honlapomon belüli láto-

gatói viselkedésről, így pld. az ott eltöltött időről-, a látogató által eszközölt böngészésről, be-

állításokról stb. A teljesítményt biztosító sütik alapvetően a nagy böngészőket üzemeltetőknek 

(pld. Google stb.) az informatikai megoldásai, amelyek kifejezetten alkalmasak a honlapom 

látogatójáról a profilalkotásnak a képzésére. 

 

3.2. Honlapomon alkalmazott munkamenet süti a GA süti. A Google Analytics ügyfél-azonosítóval 

azonosítja a látogatókat a GA-munkamenetekben. Az ügyfélazonosítót a Google Analytics süti tá-

rolja. A GA sütit akkor állítják be, amikor egy személy először keresi fel a honlapomat. A Google 

Analytics minden találatnál elküldi az ügyfélazonosítót, hogy a lekéréseket a látogatóhoz rendelje. 

 

3.3. Honlapomon alkalmazott használatot elősegítő süti a gid. süti: Ezt a sütit a Google Analytics 

telepítette. A süti információkat tárol arról, hogy a látogatók hogyan használják a honlapomat és segít 

analitikai jelentést készíteni a honlapom teljesít-ményérő. (Átlag látogató nem fér hozzá az adatok-

hoz.) 

 

3.4. Honlapomon alkalmazott teljesítményt biztosító süti az XSRF token süti. Ez a süti a webhelyek 

közötti kérés-hamisítás (XSRF vagy CSRF) néven is ismert. Ez a süti honlapomnak a védelmét is 

szolgálja a rosszindulatú webalkalmazásokkal szemben. 

 

 

4.  

A SÜTIK ELFOGADÁSA 

 

4.1. A sütik használatának elfogadása, engedélyezése nem kötelező.   

 

4.2. A legtöbb böngésző ugyan alapértelmezettként automatikusan elfogadja a sütiket, de ezek álta-

lában megváltoztathatóak, annak érdekében, hogy megakadályozható legyen az automatikus elfoga-

dás. Figyelni kell viszont arra, hogy engedélyezés hiányában előfordulhat, hogy bizonyos webhely-

funkciók vagy web-hely-szolgáltatások nem fognak megfelelően működni. 

 

4.3. Honlapom minden alkalommal felajánlja a választásnak a lehetőségét. Elutasítás esetén, visz-

szaállíthatók honlapomnak a beállításai annak érdekében, hogy az utasítsa el az összes sütit, vagy, 

hogy jelezze, ha az éppen egy sütit küld.  
 

 

5.  

ADATKEZELÉS 

 

5.1. Honlapom a látogatóról, illetve az általa böngészésre használt eszközről-, az alábbi adatokat rög-

zíti és kezeli: 

• a látogató által használt IP cím, 

•  a böngésző típusa, 

• a böngészésre használt eszköz operációs rendszerének jellemzői (beállított nyelv), 

• a látogatás időpontja, 

• a meglátogatott aloldal, funkció vagy szolgáltatás. 

• kattintás.  
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5.2. A technikailag elengedhetetlenül szükséges munkamenet (session) sütik esetében: 

• az adatkezelés célja: a honlap megfelelő működésének biztosítása.  

• az adatkezelés jogalapja: az elektronikus kereskedelmi szolgáltatások, valamint az informá-

ciós társadalmi szolgáltatások egyes kérdéseiről szóló 2001. CVIII. törvény (továbbiakban: 

Elkertv.) 13/A. § (3) bekezdése, amely szerint a szolgáltató a szolgáltatás nyújtása céljából 

kezelheti azon személyes adatokat, amelyek a szolgáltatás nyújtásához technikailag elenged-

hetetlenül szükségesek. A szolgáltatónak az egyéb feltételek azonossága esetén úgy kell meg-

választania és minden esetben oly módon kell üzemeltetnie az információs társadalommal 

összefüggő szolgáltatás nyújtása során alkalmazott eszközöket, hogy személyes adatok keze-

lésére csak akkor kerüljön sor, ha ez a szolgáltatás nyújtásához és az e törvényben megha-

tározott egyéb célok teljesüléséhez feltétlenül szükséges, azonban ebben az esetben is csak a 

szükséges mértékben és ideig. 

 

5.3. A használatot elősegítő sütik esetében: 

• az adatkezelés jogalapja a látogató hozzájárulása. 

• az adatkezelés célja: A szolgáltatás hatékonyságának növelése, felhasználói élmény növe-

lése, a honlap használatának kényelmesebbé tétele.  

 

5.4.  A teljesítményt biztosító sütik esetében: 

• az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzájárulása. 

• az adatkezelés célja: a honlap elemzése  

 

 

Kecskemét 2022 július hó 15. nap 

 

 

                                                                                            Dr. Bende Tibor 

                                                                                             egyéni ügyvéd 

 

 

 

 

 


